
Work-place English Course (Advance Class Level) 
20 項文法 

1. 時式 (Tense) 11. 不定詞 (Infinitives) 

2. 基本句型（Sentence Patterns） 12. 動名詞（Gerund） 

3. 被動語態（Passive Voice） 13. 分詞（Particilples） 

4. 一致（Agreement） 14. 連接詞（Conjunction） 

5. 名詞（Noun） 15. 介系詞（Preposition） 

6. 代名詞（Pronoun） 16. 助動詞（Auxilary Verb） 

7. 關係代名詞（Relatives） 17. 語法（Mood） 

8. 冠詞（Article） 18. 敍述法 (Narration) 

9. 形容詞（Adjective） 19. 比較（Comparision 

10. 副詞（Adverb） 20. 特殊構句  

(Construction of Other) 

20 種寫作文體 

P. I Writing P. II Integrated Writing 
1. Narrative Writing 1. Personal Letter 
2. Descriptive Writing 2. Application Letter 
3. Letter of Complaint 3. Review 
4. Letter of Adjustment 4. Speech 
5. Letter to the Editor 5. Debate Speech 
6. Magazine Article 6. Proposal 
7. Persuasive writing 7. Statement 
8. Expository Writing 8. Itinerary 
9. News Report 9. Biography 
10. Responsive Writing 10. Brochure 
 
 商業英語 Free Talk (40 個 Situation) 

 i. 活動空間 

  1.  臥室   2.  浴室   3.  客廳   4.  廚房  5.  喝酒 

  6.  練歌房    7.  餐廳   8.  街道   9.  美容院‧理髮店 

  10. 澡堂   11. 郵局   12. 銀行   13. 教育‧寺廟 

  14. 公家機關  15. 公司   16. 機場   17. 學校  18. 醫院 

 ii. 日常生活 

  19. 開車   20. 交通工具  21. 修繕‧修理 22. 外出準備 23. 清掃 

  24. 園藝   25. 育兒   26. 職業動作  27. 操作機器 28. 逛街‧購物 

29. 小孩的遊戲  30. 抽菸   31. 事件‧事故 32. 搬家 

 
 iii. 節慶聚會 

  33. 過節   34. 結婚典禮 35. 派對            

 iv. 休閒活動 

  36. 文化生活  37. 運動  38. 休閒生活 

 
 
 Oral 試歷屆試題訓練 

 i. 開會簡報  Meetings and Presentations 

 ii. 出差與參展 Business Travel and Conventions 

 iii. 接待與訪談 Meeting Clients Face to Face 

 iv. 合約與代理權 Contracts and Representation 

 v. 議價下單  Negotiating and Ordering 

 vi. 物流與裝運 Shipping and Transportation 

 vii. 行銷活動  Promotional Activities 

 viii. 銀行往來  Banking Matters 

 ix. 面試應對  Interview Conversations 

 x. 人事行政  Personnel 

 xi. 電話英語  Telephone Conversations 

 xii. 茶水間八卦 Break Room Chatting 

 

日期：逢星期三 

時間：下午 6 時 45 分至 9 時 45 分 

地點：暢達教育中心油麻地總校 

學費：500 元 

v. 身體活動 

39. 身體動作 

  
vi. 情緒與喜怒哀樂 

40. 喜怒哀樂 

 


